EstudioAgrim - Guia del Usuario

iPor fin una herramienta especifica para Estudios de Agrimensura!

Una forma rapida, facil y segura para llevar desde una misma pantalla todos los eventos, presentaciones,
libre deuda, montos acordados, gastos, etc.

Ahora todo es mas facil y libre de errores de transcripcion de una planilla a otra:

Todo comienza con la creacion de un Nuevo Registro (Cliente).

En esa vista Ud. ingresa todos los datos de su cliente, incluyendo los honorarios acordados y con soélo se-
leccionar el tipo de trabajo solicitado, el programa insertara automaticamente todos los datos en cada tabla
relativa al Clientes-Tarea solicitada.

Por ejemplo si el trabajo encargado es sobre Mensura, se crearan automaticamente el registro correspon-
di ente en Measuad hl &@nde¢ ahl a de “lI ngresos” y en tmabl a d
ponentes de las Bases de Datos

Ud. Escribira una sola vez los datos del cliente y el programa hara automaticamente todo los demas. Con
esto ahorrara tiempo y sobre todo, tendra el 100% de seguridad de que no habra errores de transcripcion de
una planilla a la otra.

Con una interface agradable intuitiva mediante pestafas, podra navegar por cada tarea con solo un click en
el momento que lo desee.

En idioma espafiol 100%, ponemos en sus manos una herramienta indispensable para la informatizacion de
su estudio de agrimensura.

No importa la cantidad de clientes, EstudioAgrim se adaptara perfectamente a cualquier necesidad.

Desarrollado con poderosas herramientas de programacion, EstudioAgrim es un software confiable y esta-
ble, con bases de datos sélidas que mantendra su informacién a salvo, pudiendo realizar backup desde el
mismo programa cuantas veces lo crea conveniente.

iPruebe el software totalmente funcional, gratis y sin compromiso de compra!

Puede testear nuestro producto sin compromiso. Sdlo tiene que descargar e instalar el software y evaluar la
versién completamente funcional y absolutamente gratis.

Adquiera una licencia definitiva

¢ El programa fue de su agrado, cumplié con sus requerimientos?
Adquiera una licencia completa ingresando en nuestra pagina web. Sélo complete un pequefio formulario de
pedido y lo contactaremos a la brevedad para proveerle de los cédigos de activacion. Tambien puede escri-

birnos a info@sudhosting.com

¢ Tiene una pregunta?

Si tiene alguna pregunta o dificultades para obtener o usar el software, por favor, no dude en ponerse en
contacto con nosotros para obtener asistencia. Estaremos encantados de ofrecerle la asistencia mas rapida
posible para solucionar cualquier problema de descarga o de funcionamiento del programa. Asi que por
favor no dude en contactarse con nosotros.

Por favor vea la seccion Contactos de Informacion, en esta Ayuda.


mailto:info@sudhosting.com

1.1.1.GUIA RAPIDA

1. Las nuevas tareas se deben crear siempre en la pantalla Clientes.

2. Para crear un nuevo CIr\iUEe/m”iﬁ'!;.Eﬁl'caalqaiexade ldsaventamas, i ¢ k

el programa iréd4 a |l a ventana “Clientes” y cre
3. Unavezcreadoelregistoenlavent ana “Clientes”, al mpeTatcci

rea Solicitada” e | programa completara el <ciclo de i

tablas correspondientes:

- Ingresos

- Balance

- En la tarea solicitada.
- El programa se posesionara en la ventana de la tarea seleccionada.

Clientes o -
4. Cada pestafia es el acceso a la tabla que indica.

5. Los Datos ingresados en los campos se graban automéaticamente al dar clic fuera del mis-
mo.

6. Los datos se pueden eliminar y/o cambiar directamente en el campo.

7. ilmportante! Cuando se borra un registro no se puede recuperar, la eliminacion es definiti-
va.

8. Ventana Informes

';
‘“ﬁTrabajos Iniciados:

Lista los clientes y trabajos ingresados en la pantalla Clientes. Puede filtrar por Tarea (Men-
suras; VEP, etc.) y por fecha.

‘fﬁ Trabajos pendientes:

Lista los trabajos que tienen aun tareas pendientes, con sus respectivos saldos.

[:
ol
Trabajos Terminados:

Lista los trabajos completados en todas sus tramitaciones, y si tienen saldos pendientes de
pago.

ﬁ*” Balance General:
Lista las sumas y saldos desde que se comenzé a cargar datos.

[ Balance del Periodo:

Lista las sumas y saldos entre fechas seleccionadas.



me]

:
s |ngresos del Periodo:
Lista los ingresos del periodo seleccionado

- i Pendientes de Cobro:
Lista los trabajos con importes por cobrar, en las fechas seleccionadas.

. [B

l& ~ Salidas del Periodo: Lista las salidas en el periodo seleccionado.

9. » Modo buscar:
Listar por fechas.

Puede buscar en cualquiera de los campos, en los que aparece el icono de una pequefia
lupa.

Ejemplos:

-Buscar un mes especifico: | n g rle&/20@9F (sirlas cami+r a | q u
llas); buscara los registros del mes de Noviembre del 2009

-Buscar desde fecha x has t0H01/2008..d/ (sin la eomidlas)t u a |
buscara desde el 01 de enero del 2008 hasta la fecha actual.

- Buscar entre fechas especificas: Por ejemplo, Ud. quiere listas clientes entre fechas

01/07/2014 hasta el 31/12/2014, ingrese en el campo fecha de ingreso: "

01/07/2014...31/12/2014 " (sin las comillas).

Para ejecutar la busqueda de: Enter.

Para CANCELAR la busqueda, de clic en el icono = "Mostrar todos"

1.1.2.BARRA DE COMANDOS

Navegacion por los Registros

Tel
{ﬁ Ir al primer registro

3

Ir un registro hacia atras

Ir un registro hacia adelante

2 O

"Ir al dltimo registro

|
| .
Registro actual

Registros

N -
~
- —

- Agregar nuevo registro



s*—' Eliminar registro

'\ Buscar registro

( 9
g Ver todos los registros

Vistas

~—— Ver como formulario

~—— Ver como tabla

Otros

: Ir a Pantalla de Informes
i l

¥ Ir a Pantalla Acerca de

@ Abre archivo de Ayuda

1.1.3.NAVEGACION PESTANAS

Pantalla Clientes.

Esta es la pestafa principal.

Aqui debe ingresar los datos de todos los nuevos clientes. Una vez elegida la tarea, puede ingre-
sar datos indistintamente en esta pestafia o en cualquiera de las tareas.

Al ingresar un nuevo cliente, El sistema crea un identificador Unico para cada cliente (ID CLIEN-
TE).

L EstudioAgimBD V201 [Era|s=)

& EstudioAgrim
W Estudio De Agrmensura y Afr

hd 01092015 .
= S Email mw_lwwd Domclio  independencia 14776
TE 027744556 Cel| 1584433 Recomendacion | Escr. Colon

Gewtion Software - zogryright! @ 1990 . 2015

100 = ¢ 5 Veuslzar ¢ '




Pantalla mensuras.
Al seleccionar la tarea "Mensuras" en la pantalla clientes, todos los datos se copiaran y se mostra-
ran en esta pantalla.

Geation Soltware - zogryrigh! ® 1990 . 2015

Gestion Software - zogryrigh! @ 1940 . 2015

100 = £ 23 Vevokzar ¢ '




Pantalla V.E.P. - Verificacién de Estado Parcelario
Al seleccionar la tarea "VEP" en la pantalla clientes, todos los datos se copiaran y se mostraran en
esta pantalla.

Gestibn KoMtware - zogryright ® 1990 . 2015

Gestion Software - zogryrigh! @ 1940 . 2015

100 = $ 53 Veuolzar ¢ ’




Pantalla C.D.A. - Certificado de Amojonamiento
Al seleccionar la tarea "CDA" en la pantalla clientes, todos los datos se copiaran y se mostraran
en esta pantalla.

& EstudioAgrim
W st e Agrme

Gestion Eoftware - zogryrigh! @ 1990 . 2015

Gestion Sottware - zogryrighl @ 1940 . 20135

100 = $ 5 Veuolzar ¢ ’




Pantalla C.U.F. - Certificado de Unidad Funcional
Al seleccionar la tarea "CUF" en la pantalla clientes, todos los datos se copiaran y se mostraran en

esta pantalla.

" @ EstudioAgrimBD_v201

& EstudioAgrim

Gartidn Koftware - kopyright & 2000

100 = $ 5 Veuolzar ¢

Pantalla Relevamientos.
Al seleccionar la tarea "Relevamientos” en la pantalla clientes, todos los datos se copiaran y se

mostraran en esta pantalla.

Geatib Eoltware - sopyright © 2090

100 = £ 3 Visvokzar ¢




Pantalla Nivelaciones.
Al seleccionar la tarea "Nivelaciones" en la pantalla clientes, todos los datos se copiaran y se mos-

traran en esta pantalla.

[ Mivelacionses I

gl EstudicAgrmBD_v201

»
[&a] &)

‘3 EstudioAgrim ‘_(_“_(—_',:::_;:i&1|'c x |R g l--

UEVO ELMMAR BUSCAR VERTOOOR  FORM  TABL:

Estudio De Agrmensura y Afines - Prueba

Fecha Registro

ERUDIENTE

Geation Sottware - zogryright @ 1990 K

100 = £ 8 Vv

2
Pantalla Ingresos/Honorarios.
Al ingresar un cliente (en la pantalla "Clientes"), todos los importes se copiaran y mostraran au-

tomaticamente en esta ventana.
a1 EstudicAgrmBD_v201

= —— ™
[a][@] ="

sy o INGRESOS DEL MES
Estudo De A 2 y Afnes - Prueba
SEPTIEMBRE / 2015

CLENTE \CLE)ITE
o Apellids y Nombres

4 |cametour, sa

Gestibn Suftwate - copyright & 2000 - 2019 - m m

100 = & 5 Vevolizr ¢




- Pantalla Gatos.

Ingrese aqui los Gastos/Salidas.
Cada gasto se indentifica, ademas del detalle del pago, con un identificador tnico (ID SALIDA),
gue el sistema crea automaticamente.

'a_ EstudicAgnmBD_v201 [a&a] ?

07082015 Caif
14092015 Comuzzi

Gastion Saltware - copyright @ 2000 -
100 = $ 3 Veuslzar ¢ " '

EPantalIa Balance.

Muestra el Estado de Resultados del mes actual:
Ingresos del Mes — Gastos del Mes = Saldo del Mes + Saldo Anterior = Saldo Actual en Caja.
& EstudicAgrmBD_v201 (@@= i

'5 EstudioAgrim gg Q 0 l? OIC]

Estudio De Agrmensura y Afines - Prueba

WPOMES ACIMCA &

CUF. Relevamientcs  Niveiaciones

BALANCE DEL MES

SEPTIEMBRE / 2015

cosioldsuinhon bl
[ AGOSTD | SALDO A LA FECHA
[ 11.000,00 I 15.500,00 |

Oeatidn Kottware « kopyright & 2000 -
100 = $ 3 Vsvokzar ¢ '




t .
Pantalla Pendientes de Cobro.
Aqui puede ver rapidamente un listado de todos los clientes que adeudan saldos.

a1 EstudicAgnmBD_v201
m m TITRTTeTIo, 1l \ | | Il

| i8]} I LA 1N (R} {111} | LR AT ATV (LRI L
> EstudioAgrim SALDOS PENDIENTES DE COBRO SEPTIEMBRE /2015 = W s ® o 9 8
Estudio De Agrimensura y Afnes - Prueba IOMES ACDACE  AVUDA
. »
[_ciens | Mensurss [ veP | aner o B ="
FECHA IMPORTE

CLIENTE APELLIDO ¥ NOMBRE & IMPORTE
[[+3 Monto Acordado Cancelac. Saldo ' Cancelac. Saido

B Carrefour, sa 10 000 0¢ =
Total Total
Morts Acordade Cancelacon Salde

10.000,00

100 = £ 8 Visvalizar ¢

Q)Pantalla Informes
Aqui puede generar una gran cantidad de informes, por tareas y por fechas.

It} 1Ll 11 18] [LEERY (LTI | LLE}]| | |1l | | | ({3 I Il | Il |
>  Estudioagrim ) i B OIC)
§ WFOMES ACTMCA  AYVUDSG

Estudio De Agrmensura y Afines - Prueba

a1 EstudicAgrnmBD_v201

INFORMES

) ) 1 .

Trabajos iniciados Trabajos Trabajos Balance Balance
| del Periodo del Periodo

Pendientes Terminados Gen 0
Desse SIEEEEEN - BEEETEE oo BESEEEE o o Desde | 8 Dede  BUSE20E Dede  OVONINS

Ingresos

100 = ¢ 5 Visvohzar




o
(% |
\f) Pantalla Acerca de
Aqui puede ingresar los datos y el logo de su estudio/empresa.
Estos se reflejaran tanto en cada informe en pantalla como en los impresos en papel.

& EstudicAgrimBD_va01

& EstudioAgrim
W' estudio De Agrir

Clienlas _ VHfsures
DATOS DEL ESTUDIO

Isologo: Una magen con texto a la derecha

Logo: Imagen se la empresa
EstudioAgrim

W (M

[
v/

Slogan Empresa; Texto a la dere

Configuracion ¢-mail

Geation Sottware

100 = $ 5 Veuolzar ¢

Empresa/Razon Sodal: Texto a la derecha del Logo, 1ra. linea

1o De Agnmensura y Afines - Prueba

Erars) |

= Ponga el puntero dei mouse sobre cualquier iKono y
tendrd informacidn acerca del msmo

= Puede consukar & &N cuaiquisr momento,

M Logo, segunda linea

@ Pantalla Ayuda

Aqui puede ingresar los datos y el logo de su estudio/empresa.

Estos se reflejaran tanto en cada informe en pantalla como en los impresos en papel.

41 EstudicAgrimBD_v201
& EstudioAgrim
W Estuc rmEnsura

Cortenids | Buge | Emvorton |

—

Navigation: EstudioAgr

Clientas detimebin? | [5 @ Estud s
DATOS DEL ESTUDIO & ‘
@ @ Interfaz de Usuario
) Guia Rapida
# @ Configurar Cliente de Comreo

Isologo: Una magen con texto

Logo: Imagen se la empresa

100 = $ 3 Vsuohzar

InformacionnGeneral

Informacion de EstudioAgrim
Versién 2.0

iPor fin una he ramienta especifica paraaEstudios
de Agrimensural

Una forma rapida, cacil y segura para lietar desde
una misma pantalla todos los eventos,
presegtaciones, libre deula, montos acordados
gastos, erc

Ahora todo es mas facil y hibre de errores de
transcripcidn ir unayplanifla a otra

Todo comienza con fa creacién de un Nuevo
Registro (Cliente)

En esa wsta Ud Ingresa todos los datos de su
cliente, incluyendo los honoranos acordados y con
sdlo seleccionar el tipo de trabajo solictada, el
progs rtard 3 todos los
datos en cada planilla relatva al Clientes-Tarea
solicitada

Por ejemplo si el trabajo encargado es sobre
i el

g1 . $€ crearan
registro co!rospondsgplo enla plan-ll.a de




o |

— Ejemplo de Informe para imprimir.
Periodo: 01/08/2015 hasta 30/09/2015

¥ estudicagrim_v2

EstudioAgrim
Estudio De Agrimensura y Afines - Prueba

TAREA
SOLICITADA

FECHA

URImo ngresa APELLIDO Y NOMBRES

1 02/0%/2015 Cardenas, Juan Aberto Mensuras

INFORME INGRESOS

REGISTRACION
¥

L

TOTALES:

DESDE HASTA
Periodo Seleccionado 01/08/2015  30/09/2015
N“"C'PO: CANCELACION SALD(: YOYALE.;S
5.000,00 5.000,00
ANTICIPOS  CANCELACION SALDO INGRESOS
5.000,060 5.000,00

[1.1.4.EXPORTAR REGISTROS

Exportar Registros

1. Inicie la aplicacion.

2. Seleccione la presentacién de la cual quiere exportar los registros.

3. Seleccione en el Menu principal:
Archivo>> Exportar registros

4. Se abrira una ventana “Exportar registros a a
- Guardar en: Seleccionar una carpeta donde guardar.
-Nombr e: De un nombre que reculd2de&0” E{empl bas*“
- Tipo: Libros de Excel 95-2004 (*.xIs)
- Guardar

5, Si se presenta una ventana de Excel pcianespd-it ul
rarell enar, deje en blanco y de click en “Cont

6.Si guiente ventana “Orden de | 0os campos para e
actual”, sea efectivamente |l a que estda emxport
tes”)
-Declickenelbot 6n “Mover todo” La ventana a | a deil
-No tocar nada mads y darle a “Exportar’”

7. Listo. Compruebe que en la carpeta de destino que eligié en el paso 3, fue creado un archi-

vo Excel con el nombre que Ud. Eligié.

. Listo!



1.1.5.IMPORTAR REGISTROS

Importar Registros
1. Inicié la aplicacion.
2. Seleccione la presentacion a la cual quiere importar/insertar registros

3. Seleccione en el Menu principal:

Archivo>> I mportar registros>> Archivo..

4. Se abrira una ventana “ Abmwopcionearchivo”, con | a
- Buscar en: En el menu desplegable selecciones a la carpeta donde tiene el archivo a im-
portar.

- De un click sobre el archivo a importar, para seleccionarlo.

-De click en el botdén “Abrir?”

-Se abrira una ventana “ Asicginbanc’i 6n de campos ¢
-A mitad de | a ventana a |l a izquierda, selecci
-A la izquierda |l a opcion “Afadir nuewfedo regi s
-Abajo, a la izquierda, sel eccdtootiana nombreédde i mpor t
campos)

-A mitad de I a ventana a | a derecha, wmbresl a op
coi ncidentes”

-De click a “importar?”

5. Se abrirda una ventana “Opciones de importaciéo
-Marque | a casilla “Ejeawuutoammatdpca admuesande dmt ric
-De click a “I mportar?”

6.Ulti ma ventana de informacidédn “Resumen de | mp

- Tabla creada <ninguno> (No debi6 crearse ninguna tabla)

- Total de registros afiadidos/actualizados: (La misma cantidad que importo)
- Total de registros omitidos debido a errores: 0 (si todo estuvo Ok.)

- Total de campos omitidos debido a errores: 0 (si todo estuvo Ok.)

7. Listo!

1.1.6.BARRA DE MENUS

Esta es la barra superior de Menus

Archivo.
- Opciones de archivo. Para configurar opciones de ortografia
- Cambiar contrasefia.
- Configurar impresora
- Exportar registros
-Guardar/ Enviar registros como.. (Excel)
-Guardar una copia como..
- Salir

Edicion.
- Buscar reemplazar
- Ortografia
- Objetos
- Preferencias



Vista.

- Modo visualizar

- Modo Buscar

- Modo Vista previa

-lr a |l a presentaci6n..
- Ver como formulario

- Ver como lista

- Ver como tabla

- Barra de herramienta de estado
- Barra formato de texto

- Ampliar

- Reducir

Registros

- Eliminar todos los registros
- Ir a registro>

- Mostrar todos los registros
- Ordenar registros

- Desordenar registros

- Restablecer registro

1.1.7. INSTALACION

Instalacion de EstudioAgrim Version 2.0

El programa se instalara por defecto en la siguiente ubicacion:

1. En Windows 7/8/10 version 32 bit;

C:\Archivos de programa\estudioagrim_v2. Durante la instalacion, Ud. puede elegir otra ubicacion
personalizada.

2. En Windows 7/8/10 version 64 bit:

C:\Archivos de programa (x86)\estudioagrim_v2. Durante la instalacién, Ud. puede elegir otra ubi-
cacioén personalizada.

La instalacion es realmente sencilla:

1.

Si descarg6 desde nuestro sitio web el archivo de instalacion, sélo de doble clic sobre el
archi vo “estudioagrim_v2.exe"”,.

Si le fue provisto un CD de auto instalacion, declicalaopci 6 n “l nstal ar
indicados. Si el CD no iniciara automaticamente, dirijase a su unidad de CD/DVD y busque
elarchivoejecutabl e “estudioagrim_v2 y haga dobl e

Busqgue en | a carpet a “al6xddiegjstracidneueReeardn sequerd ”
dos.



1.1.8.DESINSTALACION

Desinstalar EstudioAgrim Version 2.0
Para desinstalar el programa, pude hacerlo de dos maneras:

1. Desde el Panel de Control de Windows,o-l nstal e
agri m_vz2"

2. Desdelni ci o, todos | os programas, “estudioagrim

1.2. INFORMACION GENERAL

[1.2.1.REGISTRACION DEL PRODUCTO

Registro de EstudioAgrim

EstudioAgrim no es freeware/gratis. Usted puede utilizar la version no registrada solo para prop6-
sitos de evaluacion. Luego del periodo de prueba o antes, si desea seguir utilizando EstudioAgrim,
usted debe adquirir una licencia.

Coémo comprar EstudioAgrim
Para comprar una licencia, puede hacerlo de las siguientes formas:
1. Visitando nuestro sitio web www.sudhosting.com y obtenga la informacion detallada.

2. Envienos un e-mail: info@sudhosting.com
Medios de Pago

Aceptamos los siguientes medios de pago:
- Paypal

- Western Union

- Depésito Banco Santanderrio

- Rapipago

- Pago facil


mailto:info@sudhosting.com

1.2.2.ACUERDO DE LICENCIA

1 EstudioAgrim no es freeware/gratis. Usted puede instalar la version de prueba de EstudioAgrim pa-
ra probar y evaluar durante 30 dias, después de este tiempo, debe comprar la licencia para usar Es-
tudioAgrim de manera permanente o eliminarlo de su disco duro.

1 La presente Licencia le permite hacer cualquier nimero de copias de seguridad de la version de
prueba de EstudioAgrim y su documentacion. Usted puede dar una copia de la version de prueba
de EstudioAgrim a quién desee, siempre que no cobre ningln cargo adicional y que los archivos del
paquete no sean modificados en modo alguno.

1 Usted no puede distribuir, alquilar o prestar la version comercial de EstudioAgrim . Usted puede ha-
cer una copia de EstudioAgrim s6lo para copia de seguridad personal o con fines de archivo.

1 Usted puede distribuir sus archivos hechos con EstudioAgrim como desee.

1 Usted no puede alterar EstudioAgrim en cualquier manera, incluida su archivo de Ayuda y archivos
de texto.

1 EstudioAgrim se distribuye en pleno funcionamiento, segln las caracteristicas indicadas, "TAL
CUAL". SIN NINGUN TIPO DE GARANTIA, EXPRESA O IMPLICITA RESPECTO AL USO QUE
CADA USUARIO LE DE. USTED USARA ESTE PROGRAMA BAJO SU PROPIO RIESGO.
SUDHOSTING.COM NO SERA RESPONSABLE POR PERDIDA DE DATOS, PERDIDA DE BE-
NEFICIOS O CUALQUIER OTRO TIPO DE PERDIDA MIENTRAS USA O DA MAL USO A ESTE
SOFTWARE.

1 LaInstalacion y uso de EstudioAgrim significa la aceptacion de estos términos y condiciones de la
licencia. Si usted no esta de acuerdo con los términos de esta licencia, debe quitar los archivos de
EstudioAgrim de sus dispositivos de almacenamiento y dejar de utilizar el producto.

9 Todos los derechos de autor de EstudioAgrim, son propiedad exclusiva de sudhosting.com

1.2.3.CONTACTOS DE INFORMACION

Sitio Web:
http://www.sudhosting.com

Soporte Técnico via e-mail:
soporte@sudhosting.com

Ventas e-mail:
info@sudhosting.com




1.3. CONFIGURAR CLIENTE DE CORREO

Para enviar correos directamente desde la interfaz del programa, debes configurar tu co-
rreo en tu PC/Notebook, con los datos de acceso POP, como, por ejemplo, Microsoft
Outlook.

Los dos clientes mas importantes (mas usados) son
- gmail.com

- yahoo.com.ar

[1.3.1.0UTLOOK - GMAIL

Puedes leer los mensajes de Gmail a través de un cliente o de un dispositivo que sea
compatible con el acceso POP, como, por ejemplo, Microsoft Outlook.

Instrucciones para habilitar POP en Gmail:
1. Inicia sesion en Gmail.
2. Haz clic en el icono de la rueda dentada ¥ de la esquina superior derecha y se-
lecciona Configuracion.
3. Haz clic en Reenvio y correo POP/IMAP.

4. Selecciona Habilitar POP para todos los mensajes o Habilitar POP para los
mensajes que se reciban a partir de ahora.

5. Elige qué quieres que ocurra con tus mensajes cuando los reciba el cliente POP o
el dispositivo.

6. Haz clic en Guardar cambios.

Aunque no se quede seleccionado el boton de opcidén que hay junto a lo que has elegido,
Gmail muestra el estado al lado de "Estado: POP". Si habilitas POP, en tu configuracion
veras "Estado: POP est& habilitado”.

Si desactivas la configuracién de POP, el estado indicara que el acceso POP esta inhabili-
tado.

Una vez que hayas habilitado POP en la configuracion de Gmail, debes configurar tu
cliente.

Abre Outlook.

1. Haz clic en el menu Herramientas y selecciona Cuentas o Configuracion de la
cuenta.

2. Enla ficha Correo electrénico, haz clic en Nuevo.

3. Sitienes que Elegir servicio de correo electrdnico, selecciona Microsoft Ex-
change, POP3, IMAP o HTTP y haz clic en Siguiente.

4. Utiliza estos datos para configurar POP con tu cliente de correo.
Instrucciones genéricas de configuracion:

Nombre completo o Nombre visible:

[tu nombre]

Nombre de cuenta o Nombre de usuario:

tu direccion de correo electronico completa (incluido @gmail.com o @tudominio.com)



Direccion de correo electronico:

tu direccion de correo electrénico (hombredeusuario@gmail.com o nombredeusua-
rio@tudominio.com)

Contrasefia:

tu contrasefia de Gmail

- - N
Cambiar cuenta — @

e ————— . —— -

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico fundone.

P

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: {uan Perez Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
. i recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dic en el
J| Direccidn de correo electronico: juanperez@amail.com botdn. (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor

[ Probar configuracion de la cuenta ... ]

Tipo de cuenta POP3

[¥]Probar configuracién de la cuenta haciendo dic en

Servidor de correo entrante; pop.gmail.com el botdn Siguiente

Servidor de correo saliente (SMTP): ' smtp.gmail.com

Informacion de inicio de sesion

Nombre de usuario: ‘ juanperezbgmail. com

Contrasefa: e
[VIRecordar contrasefia

["|Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacidn de
contrasenia segura (SPA)

[ Mas configuraciones ... ]

< Atras [Siguienhe>] [ Cancelar ]

;
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Pestana Servidor de salida

Pestafia Conexion
Conectar usando la red local (LAN)

Pestafa Avanzadas

Servidor de correo entrante (POP3) - requiere SSL.:
pop.gmail.com

Utilizar SSL: Si

Puerto: 995

Servidor de correo saliente (SMTP) - requiere TLS o SSL:
smtp.gmail.com

Utilizar autenticacion: Si

Puerto para TLS/STARTTLS: 587

Puerto para SSL: 465

Tiempo de espera del servidor

Més de 1 minuto; se recomienda configurar 5 minutos



1.3.2.0UTLOOK - YAHOO

Como configurar un cliente de correo electrénico POP3
A continuacion figura la configuracién de servidor basica para el correo de Yahoo!

Servidor de correo entrante (POP3): pop.mail.yahoo.com
Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.mail.yahoo.com

Nombre de cuenta/Nombre de inicio de  su nombre de correo de Yahoo! (su di-
sesion: reccion sin "@yahoo.com”)

su direccién de correo de Yahoo! (es de-

Direccion de correo electrénico: . .
cir, usuario@yahoo.com)

Contrasefa: su contrasefa de correo de Yahoo!

Como agregar una nueva cuenta de correo electrénico a un perfil exis-

tente
1. En el menu Herramientas, haga clic en Cuentas de correo electronico.
2. Haga clic en Agregar una nueva cuenta de correo electronico y, a continuacion,
en Siguiente.
. Haga clic en el botén Agregar.
. Haga clic en POP3 y, a continuacion, en Siguiente.
. Escriba la informacion de su cuenta de correo electronico.
. En el cuadro Su nombre, escriba su nombre tal y como debe aparecer.
. En el cuadro Direccidn de correo electronico, escriba su direccion de correo elec-
tronico de Yahoo!; por ejemplo, usuario@yahoo.com.
8. En el cuadro Servidor de correo entrante (POP3), escriba pop.mail.yahoo.com.
9. En el cuadro Servidor de correo saliente (SMTP), escriba smtp.mail.yahoo.com.

~No ok~ Ww

10. En el cuadro Nombre de usuario, compruebe que aparece todo lo que pre-
cede al simbolo @) en su direccién de correo electrénico de Yahoo!
11. Escriba su contrasefia de Yahoo!

IMPORTANTE: el servidor de correo SMTP de Yahoo! requiere ahora la autenticacion.
Para activar esta configuracion, siga estos procedimientos:

1. En el menu Herramientas, haga clic en Cuentas.

2. Haga clic en la ficha Correo.

3. Haga clic en su cuenta de correo de Yahoo! y, a continuacién, en Propiedades.

4. Haga clic en Servidores.

5. Active la casilla de verificacion Mi servidor requiere autenticacion y, a continuacion,

haga clic en Aceptar.

Como controlar la eliminacién de mensajes del servidor de correo de
Yahoo!

1. Haga clic en el boton Mas configuraciones.

2. Haga clic en la ficha Configuracion avanzada.

3. Active la casilla de verificacién Dejar una copia de los mensajes en el servidor si
desea guardar los mensajes de correo de Yahoo! en el servidor de correo de
Yahoo! y en el equipo local. Si desea eliminar los mensajes del servidor de correo
de Yahoo! tras recibirlos, no active esta opcion.

4. Haga clic en Aceptar.

5. Haga clic en Siguiente.

6. Haga clic en Finalizar.



